
ขั้นตอน การบริหารงบประมาณระหวางปงบประมาณ พ.ศ.  2569 
 1. การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณภายใตกรอบวงเงินที่ไดรับจัดสรรจากมหาวิทยาลัย 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ เอกสารอางอิง แบบฟอรม 
      

1  จัดทําหนังสือและแบบฟอรมขอ
โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ
สงผานระบบ DOMS 

1. ผูประสานงาน
ประมาณของ
หนวยงาน 
2. ผูบริหาร
หนวยงาน 

เอกสารตาง ๆ ที่เก่ียวของ 
 
 

DPL_1  
 

2  ผูบริหารตามสายการบังคับ
บัญชาพิจารณาอนุมัติผาน
ระบบ DOMS 

1. เลขานุการ
ผูบริหาร 
2. รองอธิการ ผูชวย
อธิการ 
3. อธิการบดี 

1. หนังสือขอโอน
เปล่ียนแปลงงบประมาณ 
2. ขอบังคับฯ การเงิน
และทรัพยสิน พ.ศ. 2566 
3. คําส่ังมหาวิทยาลัยวลัย
ลักษณที่ 2498/2568 
เร่ือง การมอบอํานาจให
ผูบริหารฯ 

 DPL_1  
 

3  บันทึกขอมูลในระบบ WU MIS 
(SAP) 

1. งานงบประมาณ 
สวนแผนงานฯ  
2. หัวหนางาน
งบประมาณ 
 
 
 
 

1. หนังสือขอโอน
เปล่ียนแปลงงบประมาณ 
2. แบบฟอรม DPL_1 

  DPL_1 
 
 

4  แจงแผนหลังโอนเปล่ียนแปลง
งบประมาณผานระบบ DOMS 

1. งานธุรการ สวน
แผนงานฯ 
2. งานธุรการ 
หนวยงานผูขอ 

1. หนังสือขอโอน
เปล่ียนแปลงงบประมาณ 
2. แบบฟอรม DPL_1 
3. ใบสําคัญทั่วไป 

DPL_1 
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แผนหลังโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

 

ส้ินสุด 

บันทึกขอมูลในระบบ WU MIS (SAP) 

 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ

 

เร่ิมตน 

หนังสือและแบบฟอรม_DPL_1 
 

ผูบริหาร
พิจารณา 

 



จาก Workflow การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณภายใตกรอบวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจาก
มหาวิทยาลัย  อธิบายรายละเอียดการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 1. ผูประสานงานงบประมาณของหนวยงานจัดทําหนังสือพรอมแบบฟอรม DPL_1 ในรูปแบบไฟล PDF 
สงผานระบบ DOMS 
 2. การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณภายใตกรอบวงเงินที่ไดรับจัดสรรจากมหาวิทยาลัยแตละรายการ   
     2.1 วงเงินไมเกิน 1 ลานบาท นําเสนอผูบริหารของหนวยงานตามสายการบังคับบัญชาที่ไดรับมอบ
อํานาจจากอธิการบดีพิจารณาอนุมัติผานระบบ DOMS 
     2.2 วงเงินเกิน 1 ลานบาท นําเสนอผูบริหารของหนวยงานตามสายการบังคับบัญชา และนําเสนอ
อธิการบดีพิจารณาอนุมัติผานระบบ DOMS ตามลําดับ 
 3. เลขานุการผูบริหารสงหนังสือและแบบฟอรม DPL_1 ผานระบบ DOMS ไปยังสวนแผนงานฯ        
งานงบประมาณ สวนแผนงานฯ บันทึกขอมูลการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณในระบบ WU MIS (SAP)  

4. สวนแผนงานฯ แจงแผนหลังโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณพรอมแนบหลักฐานการโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ (ใบสําคัญทั่วไป) ผานหัวหนางานงบประมาณใหหนวยงานทราบ โดยสงเรื่องผานระบบ DOMS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 2. การขออนุมติังบประมาณเพ่ิมระหวางปภายใตกรอบวงเงินที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 
 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ เอกสารอางอิง แบบฟอรม 
      

1  จัดทําหนังสือและแบบฟอรมขอ
อนุมัติงบประมาณเพ่ิมระหวาง
ปงบประมาณสงผานระบบ 
DOMS  

1. ผูประสานงานประมาณของ
หนวยงาน 
2. ผูบริหารหนวยงาน 
3. รองอธิการบดี/ผูชวย
อธิการบดีที่กํากับดูเลหนวยงาน 
 

เอกสารตาง ๆ ที่เก่ียวของ 
 
 

DPL_2  
 

2 
 
 
 
 
 

 1. ตรวจความถูกตอง 
2. วิเคราะหการขออนุมัติ
งบประมาณ 
 
 
 
 
 

1. งานงบประมาณ สวน
แผนงานฯ 
2. ผูประสานงานงบประมาณ
ของหนวยงานผูขอ 

1. หนังสือขออนุมัติ
งบประมาณเพ่ิมระหวางป 
2. ขอบังคับฯ การเงินและ
ทรัพยสิน พ.ศ. 2566 
3. คําส่ังมหาวิทยาลัยวลัย
ลักษณท่ี 2498/2568 เร่ือง 
การมอบอํานาจใหผูบริหารฯ 

DPL_2  
 

3  นําเสนอเพ่ือพิจารณาผาน 
ระบบ DOMS ตามลําดับดังน้ี 
1. หัวหนาสวนแผนงานฯ 
2. รองอธิการบดีฝายแผนยุทธ
ศาตรและธรรมาภิบาล 
3. อธิการบดี 

1. เลขานุการผูบริหาร 
2. รองอธิการฝายแผน
ยุทธศาสตรและธรรมาภิบาล 
3. อธิการบดี 

1. หนังสือขออนุมัติ
งบประมาณเพ่ิมระหวางป 
2. ขอบังคับฯ การเงินและ
ทรัพยสิน พ.ศ. 2566 
3. คําส่ังมหาวิทยาลัยวลัย
ลักษณท่ี 2498/2568 เร่ือง 
การมอบอํานาจใหผูบริหารฯ 

 DPL_2  
 

4  บันทึกขอมูลในระบบ WU MIS 
(SAP) 

งานงบประมาณ สวนแผนงานฯ  
 
 

1. หนังสือขออนุมติั
งบประมาณเพ่ิมระหวางป 
2. แบบฟอรม DPL_2 

  DPL_2 
 
 

5  แจงแผนหลังเพ่ิมแผน
งบประมาณ 

1. งานงบประมาณ สวน
แผนงานฯ  
2. หัวหนางานงบประมาณ 
 

1. หนังสือขออนุมัติ
งบประมาณเพ่ิมระหวางป 
2. แบบฟอรม DPL_2 
3. ใบสําคัญทั่วไป 

DPL_2 

6      

แผนหลังปรับแผนงบประมาณ 

 

ส้ินสุด 

บันทึกขอมูลในระบบ WU MIS (SAP) 

 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ

 

เร่ิมตน 

หนังสือและแบบฟอรม_DPL_2 
 

ผูบริหาร
พิจารณา 

 

ตรวจความ 
ถูกตอง 

 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 



จาก Workflow การขออนุมัติงบประมาณเพ่ิมระหวางปภายใตกรอบวงเงินที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 
อธิบายรายละเอียดการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 1. ผูประสานงานงบประมาณของหนวยงานจัดทําหนังสือพรอมแบบฟอรม DPL_2 ในรูปแบบไฟล PDF 
เสนอผูบริหารหนวยงานลงนามและรองอธิการบดี ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมายใหกํากับดูแลหนวยงานสงผาน
ระบบ DOMS มาที่สวนแผนงานฯ 
 2. งานงบประมาณ สวนแผนงานฯ ตรวจสอบความถูกตองและวิเคราะหการขออนุมัติงบประมาณเพ่ิม
ระหวางป หากขอมูลไมถูกตอง ครบถวน สงกลับหนวยงานผูขออนุมัติงบประมาณเพ่ิมผานระบบ DOMS      
 3. งานงบประมาณ สวนแผนงานฯ วิเคราะหการขออนุมัติงบประมาณเพ่ิมระหวางปงบประมาณ  เสนอ
หัวหนาสวนแผนงานฯ รองอธิการบดีฝายแผนงานยุทธศาสตรและธรรมาภิบาล และอธิการบดี อนุมัติ ตามลําดับ
ผานระบบ DOMS 
 4. เลขานุการอธิการบดีสงหนังสือและแบบฟอรม DPL_2 ผานระบบ DOMS ไปยังสวนแผนงานฯ  
งานงบประมาณ สวนแผนงานฯ บันทึกขอมูลการเพ่ิมแผนงบประมาณในระบบ WU MIS (SAP)  

5. สวนแผนงานฯ แจงแผนหลังเพ่ิมงบประมาณใหหนวยงานทราบ โดยสงเรื่องผานหัวหนางาน
งบประมาณพรอมแนบใบสําคัญทั่วไป ผานระบบ DOMS 
 


